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IIsS 
ISTITUTO ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE 

“Nicola Moccia” 
 Via Bonfante n. 83/85 - 73048 NARDO' 

Cod. Fisc.: 82002570750   0833-562865 e-mail: leis02300b@istruzione.it 
 

 

 
 

 
 

LETTERA DI INVITO 
 

 

OGGETTO: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico 3781 del 05/04/2017 “Potenziamento dei 

percorsi di alternanza scuola-lavoro”. Progetto “Menti d’Opera” 10.6.6A-FSEPON-PU-2017-24” CUP 

E75B17008000007 – STAGE FORMATIVO A BRESCIA MODULO “ANIMAeAZIONE” -   Procedura negoziata, ai 

sensi dell’art. 36, comma 2 lett. a), del D.Lgs. 50 del 2016 e dell’art. 34 del D.Lgs. n. 44/2001 per 

l’acquisizione del servizio di soggiorno – CIG: ZC92295579.- 

 

 
Nell’Ambito delle attività finanziate dal PON “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 

2014-2020, a seguito dell’autorizzazione del MIUR prot. n. AOODGEFID/186 del 10 gennaio 2018, e vista la 

Determina del DS di questo IISS “N.Moccia” del 03/03/2018,  si intende affidare mediante procedura 

negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2 lett. a), del D.Lgs. 50 del 2016 e dell’art. 34 del D.Lgs. n. 44/2001 il 

servizio soggiorno per gli alunni e il personale scolastico impegnati negli stage formativi presso le sedi 

operative dell’Azienda ospitante “La Nuvola nel Sacco” di Brescia. 

 
Il servizio dovrà essere realizzato secondo le specifiche definite nel prospetto sotto indicato: 
 

DURATA 7 pernottamenti. 

PERIODO da domenica 18 marzo a domenica 25 marzo 2018. 

N. PARTECIPANTI 15 alunni + n. 1 docente accompagnatore 

CAMERE 
- Multiple con servizi privati per gli alunni; 
- N. 1 singola con servizi privati per l’accompagnatore. 

TRATTAMENTO 

Pensione completa costituita da: 
- Prima colazione; 
- Pranzo con cestino da viaggio,  
- Cena comprendente: primo, secondo, contorni e acqua naturale 

liscia o gassata. 

 
Codesta impresa, ove interessata, è invitata a presentare la propria migliore offerta economica per la 
realizzazione dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 14:00 del giorno 9 marzo 2018 
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Adempimenti relativi alla presentazione delle offerte e della documentazione richiesta per l’ammissione 

alla procedura 

L’offerta deve essere inserita, a pena di esclusione, in un unico plico chiuso e sigillato sui lembi di chiusura, 
con mezzi idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni. Il plico deve recare all’esterno la 
denominazione, l’indirizzo, il numero di telefono, fax e pec del proponente  e la dicitura:  

 
“NON APRIRE: CONTIENE PREVENTIVO SOGGIORNO STAGE A BRESCIA – CIG: ZC92295579”. 

 
Il plico dovrà pervenire a cura, rischio e spese del concorrente, a pena di esclusione, entro e non oltre le 
ore 14:00 del giorno 9 marzo 2018 al seguente indirizzo: 
 
I.I.S.S. “N. MOCCIA” – VIA BONFANTE N. 83/85 – 73048 NARDO’ (LECCE) 
 
Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, o 
mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero consegnato a mano da un 
incaricato dell’impresa. 
L’invio del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità 
dell’Istituto Scolastico, ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo il plico non 
pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di destinazione. Il plico pervenuto 
oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche per causa non imputabile all’operatore economico, 
comporta l’esclusione dalla gara. Farà fede esclusivamente il protocollo in entrata dell’Istituto Scolastico. 
Pertanto, l’Istituto Scolastico non assume alcuna responsabilità in caso di mancato o ritardato recapito del 
plico.  
Il plico dovrà contenere al proprio interno, due buste separate, ciascuna delle quali chiusa e sigillata, sui 
lembi di chiusura, con mezzi idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni, nonché recante 
ciascuna l’intestazione del mittente e l’indicazione del contenuto secondo le seguenti diciture: 

Busta A) “Documentazione” 
Nel plico A) dovrà essere inserita, pena l’esclusione, la seguente documentazione: 

a) Allegato a “Dichiarazioni” redatto  ai sensi del DPR 445/2000 e sottoscritto dal legale 

rappresentante del concorrente, con allegata fotocopia del documento di identità in corso di 

validità attestante: 

1) l’indicazione della denominazione del soggetto che partecipa e natura e forma giuridica 

dello stesso; 

2) il nominativo del legale rappresentante e l’idoneità dei suoi poteri per la sottoscrizione 

degli atti di gara; 

3) l’iscrizione al registro della Camera di Commercio (C.C.I.A.A.), contenente: 1) numero e data 

di iscrizione al Registro delle Imprese, 2) denominazione e forma giuridica, 3) indirizzo 

della sede legale, 4) oggetto sociale, 5) durata, se stabilita, 6) nominativo/i del/i legale/i 

rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di cui all’art. 67 

del D.Lgs. 159/2011. In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione al Registro delle Imprese, 

tale circostanza dovrà essere espressamente attestata con dichiarazione sostitutiva di 

certificazione, nella quale dovranno comunque essere forniti gli elementi individuati ai 

precedenti punti 2), 3), 4), 5) e 6), con l’indicazione dell’Albo o diverso registro in cui 

l’operatore economico è eventualmente iscritto, nonché di non trovarsi in alcuna delle 

situazioni ostative di cui all’art. 67 del D.Lgs. 159/2011. In caso di operatori economici non 

tenuti all’iscrizione alla CCIA o ad alcun albo o registro, è sufficiente la presentazione della 

copia dell’atto costitutivo e/o dello statuto in cui sia espressamente previsto, tra i fini 

istituzionali, lo svolgimento delle attività inerenti all’oggetto della presente procedura. 
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4) di non trovarsi in alcuna situazione di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. n. 50 del 2016.; 

5) di osservare le norme tutte dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di 

rispettare tutti gli obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei luoghi di lavoro, come 

dettate dal D.Lgs 81/2008; 

6) di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e 

di applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla 

legge e dai CCNL applicabili; 

7) di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi all’osservanza di tutte 

le disposizioni, nessuna esclusa, previste dalla presente lettera di invito e di accettare, in 

particolare, le penalità previste; 

8) di acconsentire, ai sensi e per effetti del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei dati per la 

presente procedura; 

9) di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all’art.76, comma 

6, D.lgs. n. 50 del 2016 a mezzo pec indicata in dichiarazione. 

 
Busta B) “Offerta Economica” 
L’offerta economica (redatta secondo l’allegato b “Offerta Economica”),  deve contenere, 

chiaramente indicato in cifre e lettere, il prezzo offerto per l’espletamento del servizio (IVA ESCLUSA).  
L’offerta economica deve altresì contenere: 
-  l’indicazione espressa della validità dell’offerta stessa, non inferiore a 180 giorni e l’espresso 

impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data in cui l’Istituto Scolastico sarà addivenuto 

alla stipula del contratto; 

- i costi per la sicurezza aziendale ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs. n. 50 del 2016. 

- la dichiarazione di aver giudicato il prezzo a base d’asta e quello offerto pienamente remunerativi e 

tali da consentire l’offerta presentata. 

Tale documentazione deve essere timbrata e siglata in ogni pagina e sottoscritta dal rappresentante legale 
del concorrente e corredata da fotocopia del documento di identità del sottoscrittore.  
Nel caso di offerta presentata da un raggruppamento temporaneo d’impresa o da un consorzio ordinario di 
concorrenti, la stessa deve essere sottoscritta dai titolari o legali rappresentanti di tutte le imprese 
raggruppate o consorziate, deve specificare le parti della prestazione, con le relative quote percentuali, che 
saranno eseguite dalle singole imprese. 

 
Criteri di aggiudicazione 

L’aggiudicazione del servizio avverrà sulla base del criterio del prezzo più basso sull’importo a base di gara, 
al netto del costo della manodopera, secondo quanto disciplinato dall’ dell’art. 95, comma 4,  del D.Lgs n. 
50 del 2016, Qualora l’offerta appaia anormalmente bassa, potranno essere richieste all’offerente 
giustificazioni in merito agli elementi costitutivi dell’offerta medesima, procedendo ai sensi degli articoli 
dell’art. 97  del D.Lgs n. 50 del 2016. 
La graduatoria finale sarà stilata sulla base dei prezzi offerti da ogni singolo concorrente. 
In caso di offerte economiche con prezzo uguale si procederà all’affidamento tramite sorteggio. 
L’Istituto Scolastico si riserva di procedere all’aggiudicazione del servizio anche in presenza di una sola 
offerta ricevuta e ritenuta valida.  
 
Condizioni contrattuali 

L’affidatario del servizio si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con l’Istituto 
Scolastico, secondo la tempistica stabilita. 
L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la 
regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi 
derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 
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Ipotesi di cessione. Subappalto 

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità. Il subappalto non è ammesso.   
 

Pagamenti 

Il corrispettivo verrà liquidato con le seguenti modalità: 

 anticipazione del 30% dell’importo complessivo aggiudicato, se richiesta, alla stipula del 

contratto, previa presentazione di regolare fattura elettronica;  

 70% dell’importo complessivo aggiudicato, a titolo di saldo, al termine della prestazione, 

previa presentazione di regolare fattura elettronica. 

 
Penali e risarcimento danni 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità 
dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA 
ESCLUSA). 
E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 
 
Riservatezza delle informazioni 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione 
acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento 
di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di 
trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 
Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 

 
Obblighi dell’affidatario 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi 
di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, tra cui l’obbligo di riportare, in relazione a 
ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice identificativo di gara (CIG:  
ZC92295579) e il codice unico di progetto (CUP: E75B17008000007); 
 

Rinvio 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a quanto 
previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, 
con particolare riferimento al D.lgs. n. 50 del 2016. 

 
Responsabile del Procedimento 
Ai sensi dell’art. 31 del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e dell’art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 
241, il Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Maria Rosaria Però. 
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof.ssa Maria Rosaria PERÒ  
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